附件3
XXXX学院（部）灭火、应急疏散预案

为预防火灾，避免或减少火灾所造成的损失，确保广大师生员工人身和财产安全，特制定XXXXXX灭火、应急疏散预案。
1. 成立XXXXXX消防紧急疏散领导小组，负责灭火、应急疏散工作。领导小组由XX、XX、XX、XX、XX、XX领导组成，XX任组长，XX、XX、XX任副组长。
1. 消防紧急疏散领导小组下设四个组：通讯联络组、疏散引导组、灭火行动组、安全防护救护组。各组具体任务为，当发生火灾时，通讯联络组及时向公安消防部门、学院消防紧急疏散领导小组、保卫处等单位报告，由学院紧急疏散领导小组立即召集各小组人员迅速到达现场；疏散小组立即组织人员迅速撤离；灭火行动组应按照各自的分工进行灭火救灾；安全防护救护组对受伤人员实施救护。学院消防紧急疏散领导小组在现场进行统一指挥。
1. 各单位和部门应经常保持楼道畅通、防火设施及应急设备完好。
1. 在灭火、应急疏散工作中，要服从命令、一切行动听从指挥。
1. 发生火情时，由失火单位现场员工在第一时间形成第一灭火，校“保消合一”消防队为第二灭火力量。
1. 有关单位和部门的灭火、应急疏散预案及各小组名单报保卫处或科技处备案。
附件一：XXXX单位消防紧急疏散领导小组成员名单
附件二：XXXX单位紧急疏散领导小组下设各小组成员名单
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附件一
XXXX学院（部）消防紧急疏散领导小组成员名单
	职务
	姓名
	紧急疏散工作职责
	手机号码

	组  长
	XXX
	
	

	副组长
	XXX
	
	

	
	XXX
	
	

	成  员
	XXX
	
	

	
	XXX
	
	

	
	XXX
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	












附件二
XXXX学院（部）消防紧急疏散领导小组
下设各小组成员名单

1、通讯联络组：主要负责报告火警，与相关部门联络，传达指挥员命令。
组长：XXX（组织小组成员及时查看火情，汇总信息并及时向学院消防紧急疏散领导小组组长、学校保卫处汇报火情，接收上级指令并向各小组组长传达）
成员1：XXX（查看1-2楼火情，并立即向组长汇报情况）
成员2：XXX（查看3-4楼火情，并立即向组长汇报情况）
成员3：XXX（查看5楼以上火情，并立即向组长汇报情况）
成员4：XXX（与疏散引导组长保持联系，告知其各楼层火情，传达相关指令）
成员5：XXX（与安全防护救助组长保持联系，告知其各楼层伤情和火情，传达相关指令）
成员6：XXX（与灭火行动组长保持联系，告知其各楼层详细火情，传达相关指令）
成员……
2、疏散引导组：主要负责维护火场秩序，引导人员疏散。
组长：XXX（接收通讯联络组指令，组织本小组成员到各楼层引导楼内人员从安全通道有序疏散，撤离火灾现场，并向学院消防紧急疏散领导小组组长汇报撤离情况）
成员1：XXX（组织、引导1楼人员从安全通道撤离，并向组长汇报撤离情况）
成员2：XXX（组织、引导2楼人员从安全通道撤离，并向组长汇报撤离情况）
成员3：XXX（组织、引导3楼人员从安全通道撤离，并向组长汇报撤离情况）
成员4：XXX（在2楼安全通道楼梯口引导、维持秩序）
成员5：XXX（在3楼安全通道楼梯口引导、维持秩序）
……
3、灭火行动组：主要负责扑救初起火灾，配合公安消防队开展灭火工作。
第一小组（总协调）
组长：XXX（负责与通讯联络组联系，汇报灭火情况，接受指令，并指导本组组员指挥灭火行动）
成员1-3人：XXX、XXX、XXX（负责向灭火行动组其他小组传达指令）
第二小组（灭火行动）
组长：XXX（接受第一小组指令，到指定灭火点，组织组员使用附近灭火工具进行扑救，向第一小组汇报扑救情况）
成员1-3人：XXX XXX、XXX（接受本组组长指令，到指定灭火点进行扑救）
第三小组（灭火行动）
组长：XXX（接受第一小组指令，到指定灭火点，组织组员使用附近灭火工具进行扑救，向第一小组汇报扑救情况）
成员1-3人：XXX XXX、XXX（接受本组组长指令，到指定灭火点进行扑救）
……
4、安全防护救护组：主要负责火灾现场的安全防护和伤员救护。（安全防护救助组应配备简易担架等救助器械。）
组长：XXX（接收通讯联络组指令，指导本小组成员进行伤员救护，并向学院消防紧急疏散领导小组组长汇报伤员情况）
成员1-10人：每2-4人一组，由组长根据接收到的伤员情况指挥各小组到相应地点进行伤员紧急救护，并帮助伤员及时撤离火场。
小组名单：第1组（XXX、XXX、XXX、XXX）
          第2组（XXX、XXX、XXX、XXX）
          第3组（XXX、XXX、XXX、XXX）
……

（本名单可根据建筑物和实验室实际情况进行调整）
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